Na temelju odredaba ¢l. 58., 59. i 68. Statuta Djedjeg vrtica ,,Bajka“ Zagreb,
Zorkovatka 8, Upravno vijeCe Djedjeg vrtica ,Bajka® na svojoj el. sjednici
odrzanoj dana 22.09.2020. godine donijelo je slijededi

POSLOVNIK '
O RADU ODGOJITELJSKOG VIJECA

Clanak 1.
Poslovnikom o radu Odgojiteljskog vije¢a (u daljnjem tekstu Poslovnik)
ureduje se nadin rada Odgojiteljskog vijeéa Djedjeg vrti¢a ,,Bajka® (u daljnjem
tekstu Odgojiteljsko vijece).

Clanak 2.
Odgojitelji, struéni suradnici i zdravstveni djelatnici koji ostvaruju
programe predkolskog odgoja u Vrticu ¢ine odgojiteljsko vijecée.

Clanak 3.
Odredbe ovog Poslovnika obvezuju sve ¢&lanove Odgojiteljskog vijeéa,
ravnatelja, kao i ostale osobe koje su nazotne sjednicama Odgojiteljskog vijeca i
na bilo koji nadin sudjeluju u radu Odgojiteljskog vijeéa.

Clanak 4.

Clanovi Odgojiteljskog vijea imaju pravo i duZnost biti nazocni
sjednicama Odgojiteljskog vijeéa, te sudjelovati u raspravi i odiucivanju o svim
pitanjima iz njihovog djelokruga.

Ako ¢lan Odgojiteljskog vije¢a ne mozZe biti nazoéan vijeéu, duzan je o
tome pravodobno 1zvijestiti ravnatelja, odnosno drugu osobu koju ravnatelj ovlasti
da saziva i predsjedava sjednici Odgojiteljskog vijeéa.

Clanak 5.
Odgojiteljskim vijeCem predsjedava ravnatelj Djejeg vrtiéa.
Ravnatelj Djecjeg vrtica:
- priprema sjednice Odgojiteljskog vijeca,
- sazivai vodi sjednice,
- utvrduje da li je na sjednici nazocan potreban broj &lanova za pravovaljano
odluivanje,
- predlaze dnevni red sjednice,
- brine o tijeku rasprave na sjednici,
- formulira prijedloge odluka o kojima se glasuje,
- utvrduje i proglaSava rezultate glasovanja,
- potpisuje odluke i druge akte koje donosi odgojiteljsko vijece,
- brine o primjeni ovog Poslovnika o radu Odgojiteljskog vijeca.
Ako je ravnatelj Vrtica odsutan ili sprije¢en zamjenjuje ga osoba koju on za to
ovlasti.



Clanak 6.
Odgojiteljsko vijece radi na sjednicama koje se odrzavaju po potrebi, a
najmanje &etiri puta tijekom pedagoske godine.
Sjednica se moZe odrzati i na neki drugi primjereni padin (putem video
konferencije, audio konferencije ili telekonferencije) kada za to postoje opravdani
razlozi.

Clanak 7.
Ravnatelj Vrtica priprema sjednicu, sastavlja prijedlog dnevnog reda, te
odreduje izvijestitelje po pojedinim totkama predloZenog dnevnog reda

Clanak 8.

Poziv za sjednicu s prijedlogom dnevnog reda dostavlja se svim ¢lanovima
Odgojiteljskog vijeéa putem oglasnih piota u svakom pojedinom objektu vrtica,
najkasnije tri dana prije odrZavanja sjednice.

U iznimnim i opravdanim situacijama, poziv za sjednicu s prijedlogom dnevnog
reda moZe se dostaviti svim &lanovima Odgojiteljskog vijeca putem elektronicke
poste ili na drugi primjeren na€in.

U hitnim sludajevima, ravnatelj moZe sazvati sjednicu i u kratem roku,
pismeno, usmeno ili elektronigkim putem te predloZiti dnevni red na samoj
siednici.

Clanak 9.
Ravnatelj moZe na sjednicu pozvati i druge osobe radi davanja stru¢nih
mitljenja i podataka o pojedinim pitanjima dnevnog reda sjednice.

Clanak 10.

Nakon otvaranje sjednice, ravnatelj utvrduje koliko je €lanova Odgoiiteljskog
vije¢a nazo&no, koliko ih se ispritalo, te da li je nazo€an potreban broj ¢lanova za
pravovaljano odlu¢ivanje. Ako sjednici nije nazocan potreban broj ¢lanova za
pravovaljano odlugivanje, sjednica se odgada za vrijeme koje odredi ravnatelj.

Clanak 11.

Nakon utvrdivanje kvoruma i izbora zapisniara, ravnatelj Cita prijediog
dnevnog reda, te poziva ¢lanove Odgojiteljskog vijeca da iskaZu svoje prijedioge
za izmjenu ili dopunu dnevnog reda.

O usvajanju prijedloga dnevnog reda, te predloZenih izmjena ili dopuna
dnevnog reda, odluduju &lanovi Odgojiteljskog vijeca javnim glasovanjem.

Dnevni red je usvojen ako je za njega glasovala natpolovi¢na vedina svih
&lanova Odgojiteljskog vijeca.

Nakon utvrdivanja dnevnog reda sjednice, ravnatelj objavljuje da sc prelazi na
rad po pojedinim to¢kama dnevnog reda.



/
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Clanak 12.

Rasprava na sjednici Vijeéa vodi se prema utvrdenom dnevnom redu.

Ravnatelj otvara raspravu o pojedinim totkama dnevnog reda i daje rijed
¢lanovima Vijeéa prema redoslijedu prijave. Clanovi Vijeéa mogu govoriti i
traZiti potrebna obja3njenja o svim pitanjima u vezi s tokom dnevnog reda o
kojoj se raspravija.

Ako se ¢lan Odgojiteljskog vijeca u svojoj raspravi udaljava od pitanja o kojem
se raspravlja ili je nepotrebno opdiran ili vrijeda nekog od nazo¢nih na sjednici,
ravnatel) ¢e ga opomenuti, a u slu¢aju nepostivanja opomene oduzeti ¢e mu rije¢.

Ravnatelj mozZe odobriti sudjelovanje u raspravi i ostalim osobama nazoénim
na sjednici.

Clanak 13.

Kad ravnatelj ocijeni da je pojedina totka dnevnog reda dovoljno raspravljena
predlaZe da se rasprava o tome zakljudi i pristupi dono$enju odluke.

Ravnatelj formulira prijedlog odluke i daje ga na glasovanje.

Odluka je donesena kada za nju glasuje vecina &lanova ukupnog broja ¢lanova
Odgojiteljskog vijeca.

Clanak 14.

Na sjednicama se glasuje javno, dizanjem ruku.

Ravnatel} poziva ¢lanove Odgojiteljskog vije¢a da se prvo izjasne tko je ,,za“
prijedlog, a zatim tko je ,,protiv* prijedloga, te na kraju tko je ,.suzdrZzan* od
glasovanja.

Na sjednicama koje se odrZavaju na neki drugi primjereni nadin (putem video
konferencije, audio konferencije ili telekonferencije) ravnatelj poziva &lanove
Odgojiteljskog vijeca da se prvo izjasne tko je ,,za“ prijedlog, a zatim tko je
~protiv* prijedloga, te na kraju tko je ,suzdr’an“ od glasovanja, a prisutan
zapisniCar ¢e u zapisnik navesti ime i prezime ¢lana Odgojiteljskog vijeéa koji se
izjasnio i ishod glasovanja.

Odgojiteljsko vijeée moZe odluditi da se o pojedinim pitanjima glasuje tajno.

Tajno se glasuje na glasackim listi¢éima na kojima su rijedi ,,za“ i ,,protiv, a
Clanovi Odgoiiteljskog vijeca trebaju zaokruZiti jednu od navedenih rijedi.
Glasatke listi¢e priprema i glasovanje provodi povjerenstvo od tri ¢lana koju
imenuje Qdgojiteljsko vijece iz svojih redova.

Nakon zavrSetka javnog ili tajnog glasovanja ravnatelj utvrduje i objavljuje
rezuitate glasovanja o prijedlogu.

Clanak 15.
Nakon 3to je rasprava provedena i donesene su odluke ili zakljuéci po svim
tockama dnevnog reda, ravnatelj zakljuguje sjednicu Odgojiteljskog vijeca.



Clanak 16.

U iznimnim i opravdanim sludajevima odluke Odgojiteljskog vijeca mogu se
donijeti i bez odrzavanja sjednice, pri Cemu dlanovi vije¢a mogu glasovati u
pisanom obliku, elektroni¢kom postom ili u drugom primjerenom elektronskom
obliku.

U slutaju opisanom u stavku 1 ovog ¢lanka, ravnatelj ili druga osoba koju on
ovlasti, obvezan je svim &lanovima Odgojiteljskog vijeéa na primjeren nacin
dostaviti prijedlog odluke, misljenja ili zakljudka s obrazloZenjem.

Glasovanje pisanim ili elektroni¢kim putem pravovaljano je ako se ©
pojedinom pitanju oitovala natpolovi¢na veéina &lanova vijeca.

O rezultatima glasovanja provedenog na nacin opisan u stavku 1 ovog ¢lanka,
po zavrietku glasovanja svi €lanovi Odgojiteljskog vije¢a obavjestavaju se putem
elektronitke poste.

Clanak 17.

O radu Odgojiteljskog vijeca vodi se zapisnik kojeg potpisuju zapisni¢ar i
predsjedavajuci.

Zapisnik o radu Odgojiteljskog vijeca vodi ¢lan-zapisni¢ar koji se izabire na
sjednici.

U slutaju kada se sjednica odrzava na neki drugi primjereni nafin (putem
video konferencije, audio konferencije ili telekonferencije) izabrat ¢e se ¢lanovi-
zapisnidari po svim podruénim objektima.

O glasovanju provedenom na nafin opisan u &lanku 16. stavku 1 ovog
Poslovnika sastavija se zapisnik koji &lanovi Odgojiteliskog vijeéa potvrduju na
sljedeéoj redovitoj sjednici.

Zapisnik se &uva kod ravnatelja kao trajni dokument.

Clanak 18.
Zapisnik se izraduje u roku 8 dana od dana odrzavanja sjednice.
Pravo uvida u zapisnik imaju svi Elanovi Odgojiteljskog vijeca.

Clanak 19
Za izvrienje Odluka donesenih na Odgojiteljskom vijeéu brigu vodi ravnatelj
Djetjeg vrti¢a, odnosno osoba koju on za to ovlasti.

Clanak 20.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo€i
Vrtica.
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PREDSJEDNCA UPRAVNOG VIJECA
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Ovaj poslovnik objavljen je na oglasnoj plo¢i dana 22, 09, 29z>godine, a stupio

je na snagu dana 2% 09 2525 godine.
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